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٣

معايير  النصوص المثالية في الملفات التعر�فية

التجار�ة(المنظمة،  العلامة  حول  أساسية  معلومات  يعرض  مستند 
المشــــــــــــــــــروع، المبــــــــــــــــــــــــــــادرة)، مثل: قصة نشأتها, والمنتجات أو الخدمات التي 
أهـــــــــــــــــدافها وقيمها. برسالتها، ورؤيتها  التعر�ف  إلى  بالإضافة  تقدمها, 

تعر�ف الملف التعر�في

التجار�ة   العلامة  لحجم  مناسب 
(كبيرة أو متوسطة).

يحتوي على الأقسام، والمعلومات 
الكافية في كل قسم. 

يوظف الإيجاز والسرد الطو�ل في 
المكان المناسب.

يعكس قيمة العــــــــــــــــــــــلامة التجـــــــــــار�ة.

يسوّق للعــــــــــــلامة التجــــــــــار�ة بطـر�قة 
غير مباشرة. 

مُصـــــــــــــــــــــــــــاــغ بطــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــر�ق إبداعيــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــة.



٤

معلومات أساسية قبل الكتابة
هناك معلومات لابد أن تحصل عليها؛ حتى تشكل لديك تصورًا واضحًا 
حول الملف التعر�في الذي ستكتبه والمعلومة التي تحاول إيصالها ليكون 

الملف موافقًا لما يطلبه العميل، ومحققًا للهدف المرجو منه.

الخطوة الأولى قبل الكتابة

تحديد نشاط العلامة التجار�ة (بيع 
العطور، بيع الهدايا).

بالعلامة  الخاصة  المعلومات  توفير 
التجار�ة (مثل: تار�خ النشأة، ما هي 

المنتجات أو الخدمات).

(المستوى  الجمهور المستهدف  تحديد 
التعليـــــــــــــــــــــــــمي، الفئة العمـــــــر�ة، المدينة، 

الجنس، جهات أم أفراد، أخرى). 

تحديد اللغة (إنجليزي، عربي..إلخ)، 
عامية،  رسمية،  (بيضاء،  واللهجة 

فصحى).

بناء الهيكلة الأولية للملف التعر�في 
(تحديد أقسام  الملف التعر�في).

الاطلاع على مواقــــــع العلامة التجار�ة، 
ومنصاتها الاجتماعية للاستفادة منها 

في كتابة محتوى الملف. 



أقسام الملف التعر�في

٥

الغـــــــــــــــــــــــــــــــــــلاف

أسفل العنوان

القصة أو من نحن

الرؤيـــــــــــــــــــــــــــــة

الرســـــــــــــــــــــــــالة

 يكون في هذه المساحة اسم العلامة التجار�ة.

 عبارة مختصرة تعبّر عن العلامة التجار�ة بطر�قة مميزة.

الهدف من هذا القســــــــــــــــــــــــم التعر�ف بقصـــــــــــــــــــة نشأة العلامة 
التجار�ة، ولماذا تبيع منتجاتها أو خدماتها.

الهــــــــــــــــــــــــــدف من هذا القســـــــــــــــــــــــــــــم توضيح النظــــــــــــــــرـة المستقبليــــــــــــــــــــــــــة 
للعلامة التجار�ة، أي: ما تر�د الوصول إليه.

الهـــــــــــــــــــــــدف من هذا القســــــــــــــــــــــــــــــم توضيح المهمـــــــــــــــــــــــــــة التي أنُشئت 
من أجلها العلامة التجار�ة.



٦

الأهـــــــــــــــــداف

القيـــــــــــــــــــــــم

الخدمات أو المنتجات

الأقسام الإضافية

الغلاف الأخير: الخاتمة

الهــــــــــــــــــــــــــــــدف من هذا القســـــــــــــــــــــم توضيح الأهــــــــــــــــــــــداف التي تسعى 
العلامة التجـــــــــــــــــار�ة لتحقيقها.

الهــــــــــــــــــــــــدف من هذا القســــــــــــــــــــــــــــم إبراز الأخلاقيات والسلوكيات 
التي تتبنـــــــــــــــاـها العلامة التجــــــــــــــــــــــــــار�ة في أداء عملـــــــــــــــــــــــــها. مثل: 

الالتـــــــــــزـام، الجــــــــــــودة.

ما تقدمــــــــــــــــــــــه العـــــــــــــــــــــــلامة التجـــــــــــــــــــــــــــــــــار�ة من خدمات ومنتجات. 
مثل: العطــــــــــــــــــور، الهدايا.

مثل: العمــــــــــــــــــــــــلاء، أرقام، الفــــــــــــــــــــــــروع، المستفيــــــــــــــــدين، أرقـــــــــــــــــــــــــام 
حققتــــــــــــــــــــــــها العلامة التجار�ة.

إيصــــــــــــــــــــــــال رسالة تسو�قية  القسم هو  الهــــــــــــــــــــــــــدف من هذا 
السعيدة. اللحظات  يوثق  عطرًا  نصنع  مثل:  للعميل. 



٧

هذا نمـــــــــــــــــــــــــــــــوذج ملف تعر�في إبـــــــــــــــــــــــــداعي، يمكنــــــــــــــــك الاطلاع عليه 
وملاحظة طر�قة كتابة النصوص وصياغتها، ومحاكاتها في 
أول محــــــــــــــــــاولاتك حتى تكوّن أسلـــــــــــــــــــــــوبك الخاص الذي لا يتكرر. 

حتى يكبُر إبداعك

https://drive.google.com/file/d/1p_NH0S1KRqQPUA9MvNVuHkkOHgLxXxCb/view
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معايير مراجعة النص

الخطوة ماقبل الأخيرة

راجِع النص، وذلك بوضع علامة (    ) أمام كل فقرة تنتهي منها. 

١٠

الصياغة الإبداعية لعناو�ن الأقسام، والمحتوى المكتوب. 

تكامل نصوص الملف مع بعضها البعض. 

صحة المعلومات الواردة في الملف. 

جودة الصياغة.

مطابقة النص للمعلومات في (معلومات أساسية قبل الكتابة). 

صحة النصوص نحو�ًا وإملائيًا. مثال: الفاعل والمفعول، والهمزات

والتاء والحركات (في حال كان النص مكتوب بلغة فصيحة). 

المواضع الصحيحة لعلامات الترقيم.

اترك النص لدقائق، ومارس نشاطًا آخر مثل: تصفح الإنترنت، ثم عد إليه. 

القراءة العامة، و المتأنية للنص كاملاً. 



الآن.. ملفك التعر�في يتكلم عنك

الحقوق محفوظة لشركة

 للتسو�ق الإلكتروني

لكل كاتب قصة..

@sareef_pf www.sareef.net


